PANDION

Partner fur Lebensraume

Willkommen bei einer der wahrscheinlich innovativsten Inmobilienverwaltungen Deutschlands

Bei PANDION SERVICE erbringen wir seit 2006 Verwaltungsdienstleistungen, vorwiegend fiir anspruchsvolle Eigentiimer von hochwertigen
Bautrdgerobjekten. Seit 2023 gehdren wir auch zu den innovativsten und besten Immobilienverwaltungen Deutschlands. Wir sind erfolgreich,
weil bei uns hervorragend ausgebildete Fachkrafte Digitalisierung mit erstklassigem Service verbinden und Verantwortung fiir das Eigentum im
Sinne unserer Kunden iibernehmen. Damit das so bleibt, suchen wir zur Verstarkung unseres Teams in KdIn einen:

lhre Aufgaben:

 Eigenverantwortliche Durchfiihrung der Immobilien-Buchhaltung

* Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

« Durchfiihrung und Uberwachung des Zahlungsverkehrs

* Erstellung von Eigentiimer- und Heizkostenabrechnungen

* Durchfiihrung automatischer Mahnldufe und Vorbereitung von Rechtsfallen
 Erstellung der Ausgangsrechnungen

» Pflege der WEG- und Eigentiimerstammdaten

lhr Profil:

* Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/-frau oder Bilanzbuchhalter/-in oder eine vergleichbare Qualifikation

e Erfahrung in der Immobilien-Buchhaltung und in der Bearbeitung von Eigentiimerabrechnungen

» Teamorientiertes Arbeiten, Freude am Umgang mit Menschen und eine selbsténdige Arbeitsweise

* (ute Kenntnisse im Bereich wohnungswirtschaftlicher Software-Systeme (idealerweise Karthago 2000) und den Office Produkten Outlook,
Word und Excel

» Sehr gute Kommunikationsfahigkeit und ein sicheres Auftreten

* Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Was diirfen Sie von uns erwarten?

 Spannende und innovative Immobilienprojekte

* Herausfordernde Aufgaben in einem dynamischen Team mit kurzen Kommunikationswegen
* Unbefristete Festanstellung

* Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in einer angenehmen Arbeitsatmosphére

* (ezielte Weiterbildungsmalénahmen

* Leistungsorientierte Vergiitung

* Firmensport und kostenfreie Getranke

Haben wirlhrInteresse geweckt?
Dann senden Sie uns unter dem Stichwort ,Buchhalter im Bereich Immobilienverwaltung Kéin (m/w/d)" Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie lhres frithestmdglichen Eintrittstermins per E-Mail an:

bewerbung@pandion.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

PANDION Isarbelle, Miinchen PANDION Vista, KdlIn PANDION parkside, Diisseldorf



